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Panduan 

Penggunaan Sistem Informasi SIAP BENCANA 

 

 

 

A. Memulai Aplikasi 

Sebelum memulai/membuka aplikasi, pastikan komputer 

terhubung dengan jaringan internet, selanjutnya buka aplikasi 

browser untuk internet, bisa menggunakan Mozilla Firefox atau 

Google Chrome seperti  pada  gambar 1.1. 

 

 
 

Gambar 1 

Browser untuk menjalankan Web SIAP BENCANA 

 

Icon yang berada didalam kotak pada gambar diatas adalah browser 

internet untuk menjalan aplikasi SIAP BENCANA 
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B.  Membuka Aplikasi 
Untuk membuka aplikasi, di alamat halaman browser ketiikkan 

http://siapbencana-bak.id, dengan penjelasan bahwa alamat tersebut 

adalah alamat IP dimana aplikasi ditempatkan. Apabila komputer 

terkoneksi ke jaringan internet maka akan tampil halaman beranda 

dari aplikasi seperti pada gambar 1 

 

 
 

Gambar 1 

Halaman Beranda SIAP BENCANA 
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Pada sisi kiri Halaman Beranda Web SIAP BENCANA terdapat Mnu 

Profil, Produk Hukum dan Kontak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2 

Isi Konten Sisi Kiri Halaman Beranda 
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Sedangkan pada sisi kanan Halaman Beranda terdapat Download 

Manual, Download Formulir Pendaftaran, Tempat Login User dan 

Regstrasi User  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3  

Isi Konten Sisi Kanan Halaman Beranda 
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Pada Download Formulir Pendaftaran, terdapat file dalam bentuk word 

yang wajib diisikan sebagai kebutuhan dokumentasi pada Direktorat 

Manajemen Penanggulangan Bencana Direktorat Jenderal Bina 

Adfministrasi Kewilayah Kementerian Dalam Negeri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4 

Formulir Pendataan Penanggulangan Bencana Provinsi dan 

Kabupaten/Kota 
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Pada Halaman Register User berisi data yang diiisikan untuk 

persyaratan sebagai user, setelah itu data kaan diverifikasi oleh 

Administrator yang nantinya dapat digunakan oleh user yang resgiter 

tersbut untuk dapat menggunakan Aplikasi SIAP BENCANA 

 

Gambar 6 

Halaman Register User 
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C. Dashboard 

Halaman Dashboard Aplikasi SIAP BENCANA berisi data Jumlah 

Pembiayaan , Jumlah Kegiatan , Realisasi dan Pencapaian SPM. 

Susunan informasi Dashboard di halaman utama aplikasi terlihat 

pada gambar 7 

 

Gambar 7  

Halaman Dashboard 
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D. Peta 

Halaman Peta berisikan data mengenai sebaran kinerja anggaran 

berdasarkan tahun anggaran dan lokasinya 

 

Gambar 8 

Halaman Peta 
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E. Profil BPBD 

Merupakan Halaman Menu yang mencakup profil BPBD Provinsi dan 

Kabupaten/Kota, yang terdiri dari 

 
Dashboard Profil 
 
Berisi informasi mengenai Pengisian Profil, Sumber Daya, Total 

Anggaran, Total Anggaran Berdasarkan Program, Jumlah Dokumen, 

Jumlah ASN yang Mengikuti Diklat dan Daftar Kabupaten/Kota yang 

belum melalukan Pengisian Profil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9 

Dashboard Profil 

 



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP BENCANA 
1
1 

 

Tambah Data 
 
Digunakan untuk melihat semua informasi kontak pada BPBD Provinsi 
dan Kabupaten/Kota 
 

 
Gambar 10 

Profil BPBD - Tambah Data 
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Informasi Umum 
 
Digunakan untuk melihat informasi  berupa Perangkat Daerah yang 
Menangani Bencana 
 

 
Gambar 11 

Profil BPBD - Informasi Umum 
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Tingkat Resiko Bencana 
 
Digunakan untuk melihat informasi Tingkat Resiko Bencana Daerah  
 

  
Gambar 12 

Profil BPBD - Tingkat Resiko Bencana  
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SDM 
 
Digunakan untuk melihat SDM yang menangani bencana 
 

Gambar 13 
Profil BPBD - SDM 
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Program, Kegiatan dan Anggaran 
 
Digunakan untuk melihat Program, Kegiatan dan Anggaran 
Kebencanaan 

Gambar 14 
Profil BPBD - Program, Anggaran dan Kegiatan 
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Indikator 
 
Digunakan untuk melihat IndikatorPemetaan Intensitas Urusan 
Pemerintahan dan Penentuan Beban Kerja Perangkat Daerah 
Pemerintah Kabupaten/Kota 
 

 
Gambar 15 

Profil BPBD - Indikator  
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Peta 

Digunakan untuk melihat sebaran tingkat kebencanaan berdasarkan 

tipenya (inputan berasal dari User Daerah) 

 

Gambar 16 

Profil BPBD - Peta 
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F. Peta Kebencanaan 

Digunakan untuk melihat sebaran tingkat kebencanaan (inputan 

manual dari user daerah) berdasarkan Jenis Bencana dan Tingkat 

Resiko Bencana 

 

Gambar 17 

Peta Kebencanaan 
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G. Database 

Halaman Menu Database hanya dapat digunakan oleh Administrator 

untuk melakukan proses Tambah, Edit dan Hapus Nomenklatur Jenis 

Pelayanan SPM 

Menu Database terdiri dari 

Jenis Pelayanan 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Jenis Pelayanan SPM  

 

Gambar 18 

Database - Jenis Pelayanan 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 
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Gambar 19 

Database - Tambah Jenis Layanan 
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Indikator SPM 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Jenis Indikator SPM 

 

Gambar 19 

Database - Indikator SPM 
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Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 

 

Gambar 20 

Database - Tambah Indikator SPM 
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Program 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Jenis Program Bidang 

Bencana 

 

Gambar 21 

Database - Program 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 
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Gambar 22 

Database - Tambah Program 
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Kegiatan 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Jenis Kegiatan Bidang 

Bencana 

 

Gambar 23 

Database - Kegiatan 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 
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Gambar 23 

Database - Tambah Kegiatan 

 

  



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP BENCANA 
2
7 

 

Sub Kegiatan 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Jenis Sub Kegiatan 

Bidang Bencana 

 

Gambar 24 

Database - Sub Kegiatan 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 
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Gambar 25 

Database - Tambah Sub Kegiatan 
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Komponen Biaya 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Jenis Komponen Biaya 

Bidang Bencana 

 

Gambar 26 

Database - Komponen Kegiatan 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 
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Gambar 27 

Database - Tambah Komponen Kegiatan 
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Belanja 

Digunakan untuk menambah, edit dan hapus Belanja (Kode Rekening 

Pencairan Dana) 

 

 

Gambar 28 

Database - Belanja 
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H. Masukan 

Menu Masukan untuk administrator hanya digunakan untuk melihat 

hasil input/masukan yang dilakukan oleh User Daerah 

Menu Masukan terdiri dari 

Tahun Anggaran 

Digunakan untuk melihat Tahun Anggaran Bidang Bencana 

berdasarkan input yang dilakukan Provinsi dan Kabupaten/Kota 
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Gambar 29 

Masukan - Tahun Anggaran 
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Indikator & Tolak Ukur Kerja 

Digunakan untuk melihat Indikator dan Tolak Ukur Kinerja Bidang 

Bencana berdasarkan Provinsi dan kabupaten/Kota 

 

Gambar 30 

Masukan - Indikator & Tolak Ukur Kerja 
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Rencana Pembiayaan 

Digunakan untuk melihat Rencana Pembiayaan Bidang Bencana 

berdasarkan Provinsi dan Kabupaten/Kota 

 

Gambar 31 

Masukan - Rencana Pembiayaan 

  



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP BENCANA 
3
6 

 

Realisasi Pembiayaan 

Digunakan untuk melihat Realisasi Bidang Bencana berdasarkan 

Provinsi dan Kabupaten/Kota 

 

Gambar 32 

Masukan - Realisasi Pembiayaan 
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I. Capaian SPM 

Menu Capaian SPM digunakan untuk melihat Capaian SPM Bidang 

Bencana berdasarkan Provinsi dan Kabupaten/Kota 

 

Gambar 33 

Capaian SPM 
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J. Keluaran 

Menu Keluaran merupakan menu yang digunakan untuk melihat semua 

hasil proses, mulai dari perencanaan, penganggaran hingga pencairan 

dana dalam bentuk laporan yang dapat dilihat di layar dan dicetak ke 

kertas 

Menu Keluaran terdiri dari Sub Menu  

- Laporan 

Sub Menu Laporan terdiri atas Pembiayaan SPM yang dibagi lagi 

menjadi Sub Menu 

1. Rencana Kinerja dan Anggaran SKPD 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Rencana 

Kerja dan Anggaran  berdasarkan Provinsi, Kabupaten/Kota, Kegiatan 

dan Tahun Anggaran 

 

Gambar 34 

Rencana Kinerja dan Anggaran SKPD 
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Untuk mencetak dalam versi PDF dapat menggunakan tombol 

 dan untuk dapat dicetak ke kerta dapat menggunakan 

tombol  

 

2. Realisasi Kinerja dan Anggaran SKPD 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Rencana 

Kerja dan Anggaran berdasarkan Provinsi, Kabupaten/Kota, Kegiatan 

dan Tahun Anggaran 

 

Gambar 35 

Realisasi Kinerja dan Anggaran SKPD 
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Untuk mencetak dalam versi PDF dapat menggunakan tombol 

 dan untuk dapat dicetak ke kerta dapat menggunakan 

tombol  

 

3. Pembiayaan SPM 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Pembiayaan 

SPM berdasarkan Provinsi, Kabupaten/Kota dan Jenis Pelayanan 

 

Gambar 36 

Pembiayaan SPM 
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Untuk mencetak dalam versi PDF dapat menggunakan tombol 

 , mencetak dalam versi XLS sengan menggunakan tombol 

 dan untuk dapat dicetak ke kerta dapat menggunakan 

tombol  

 

3. Rekapitulasi SPM 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Rekapitulasi 

SPM berdasarkan Provinsi, Kabupaten/Kota dan Kegiatan  

 

Gambar 37 

Rekapitulasi SPM 
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Untuk mencetak dalam versi PDF dapat menggunakan tombol 

 dan untuk dapat dicetak ke kerta dapat menggunakan 

tombol  
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Sub Menu Laporan terdiri atas Pencapaian SPM  
 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Pencapaian 

SPM berdasarkan Provinsi, Kabupaten/Kota dan Tahun Anggaran 

 

 Gambar 38 

Pencapaian SPM 
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol 
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Sub Menu Laporan terdiri atas Profil, yang terbagi atas 6 Sub Menu 

1. Profil Perangkat Daerah 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Profil 

Perangkat Daerah berdasarkan Provinsi dan Tahun Anggaran 

 

Gambar 39 

Profil Perangkat Daerah 
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol 
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2. Klasifikasi Kelembagaan 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Klasifikasi 

Kelembagaan berdasarkan Provinsi dan Tahun Anggaran 

 

Gambar 40 

Klasifikasi Kelembagaan 
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol 
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3. Tipologi Perangkat Daerah 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Tipologi 

Perangkat Daerah berdasarkan Tahun Anggaran 

 

Gambar 40 

Tipologi Perangkat Daerah 
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol 
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4. Tingkat Resiko Bencana Daerah 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) Tipologi 

Perangkat Daerah berdasarkan Provinsi dan Tahun Anggaran 

 

Gambar 41 

Tingkat Resiko Bencana Daerah 
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol 
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5. SDM Pendukung Penanggulangan Daerah 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) SDM 

Pendukung Penanggulangan Daerah berdasarkan Provinsi dan Tahun 

Anggaran 

 

 

Gambar 42 

SDM Pendukung Penanggulangan Daerah 
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol 
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6. Penganggaran Terkait Penanggulangan Bencana 

Digunakan untuk melihat dan mencetak (layar dan kertas) 

Penganggaran Terkait Penanggulangan Bencana berdasarkan Provinsi 

dan Tahun Anggaran 

 

Gambar 42  

Penganggaran Terkait Penanggulangan Bencana  
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Untuk mencetak dalam versi XLS dapat menggunakan tombol
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K. Pengaturan 

Menu Pengaturan terbagi atas Sub Menu : 

1. Data OPD (Organisasi Perangkat Daerah) 

Digunakan untuk melihat Data OPD (Organisasi Perangkat Daerah) 

Bidang Bencana Provinsi dan Kabupaten/Kota 

 

Gambar 43 

Data OPD Bidang Bencana 

Untuk melihat data secara cepat dapat menggunakan tombol 

  yang berada di sisi kanan halaman 



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP BENCANA 
5
8 

 

 

Gambar 43 

Filter Data OPD Bidang Bencana 
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2. Jenis Bencana 

Digunakan untuk melihat Jenis Bencana berdasarkan Provinsi dan 

Kabupaten/Kota 

 

Gambar 44 

Jenis Bencana 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 

Jika sudah ditambahkan, hasil input akan masuk ke tab "Default" 
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Gambar 45 

Hasil Penambahan Jenis Bencana 

  



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP BENCANA 
6
1 

 

3. Referensi 

Sub Menu Referensi terbagi atas 4 Sub Menu 

- Tenaga Ahli 

Digunakan untuk menambahkan, edit dan menghapus Referensi 

Tenaga Ahli 

 

Gambar 46 

Referensi Tenaga Ahli 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 

Penambahan dilakukan berdasarkan Sub Kegiatan dan Jenis Bencana 
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Gambar 47 

Penambahan  Referensi Tenaga Ahli 
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- Peralatan 

Digunakan untuk menambahkan, edit dan menghapus Referensi 

Peralatan 

 

Gambar 48 

Referensi Peralatan 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 

Penambahan dilakukan berdasarkan Sub Kegiatan dan Jenis Bencana 
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Gambar 49 

Penambahan Referensi  Peralatan 
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- Provinsi 

Digunakan untuk menambahkan, edit dan menghapus Referensi 

Kode dan Nama Provinsi 

 

Gambar 50 

Referensi Provinsi 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 
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Penambahan dilakukan berdasarkan Nama Provinsi dan Kode 

 

 

Gambar 51 

Penambahan Referensi Provinsi 
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- Kabupaten/Kota 

Digunakan untuk menambahkan, edit dan menghapus Referensi 

Kode dan Nama Kabupaten/Kota 

 

Gambar 50 

Referensi Kabupaten/Kota 
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Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 

Penambahan dilakukan berdasarkan Nama Kabupaten/Kota dan Kode 

 

 

Gambar 51 

Penambahan Referensi Kabupaten/Kota 
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4. Manajemen Pengguna 

Manajemen Pengguna digunakan oleh Administrator dalam mengelola 

hak akses user yang telah didaftarkan pada Aplikasi SIAP BENCANA 

Menu Manajemen Pengguna terbagi atas 

1. Pengguna SPM 

Yaitu semua pengguna Aplikasi SIAP BENCANA yang berada di Pusat 

dan Daerah 

 

Gambar 52 

Pengguna SPM 

  



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP BENCANA 
7
0 

 

Untuk menambahkan, terdapat tombol  pada sisi kanan sub 

menu 

Penambahan User berdasarkan Nama, Email, Password, Provinsi, 

Kabupaten/Kota dan Bidang (dalam hal ini Bencana) 

 

Gambar 53 

Penambahan Pengguna SPM 
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2. Log Histroy 

Sub Menu ini digunakan Administrator untuk melihat aktivitas semua 

pengguna Aplikasi SIAP BENCANA 

 

Gambar 54 

Log History 
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