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Judul SOP

Penetapan Penerima Manfaat Sektor Perkebunan ‘

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Pemtentan 82 Tahun 2013 tentang Pedoman Pembmaan Kelompok
Tani dan Gabungan Kelompok Tani

2. Peraturan Walikota Gunungsitoli Nomor 47 Tahun 2016
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerah
Kota Gunungsutoh

1. Memahami Tentang Pembinaan Kelompok Tani
2. Memahami Tata Kelola Budidaya Tanaman Perkebunan
3. Memahami tugas dan fungsi bidang perkebunan secara umum

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP CP/CL Sektor Perkebunan 1. GRS
2. SOP Pendistribusian Bantuan/Saprodi Sektor Perkebunan 2, Camera
3. SOP Bibit - Bibit Unggul Perkebunan 3. Laptop

4, Kendaraan Roda Dua

PERINGATAN

PENCATATAN

Adanya Kelompok ~ Kelompok Tani potensial yang tidak ikut serta dalam
pelaksanaan kegsatan -kegiatan di sektor perkebunan

Selalu membubuhkan paraf di setiap proses surat — menyurat




Persiapan Sosialisasi Kegiatan
sektor perkebunan yang akan
dilaksanakan
(revitalisasi/peremajaan/pengemba
ngan bibit unggul tanaman
perkebunan) di Tingkat Kecamatan

DPA

1 Rari/
Kecama
tan

Disposisi

Menyiapkan draft sosialisasi
kegiatan sektor perkebunan
(revitalisasi/peremajaan/pengemba
ngan bibit unggul tanaman
perkebunan) di Tingka. Kecamatan

Disposisi

20 Menit

Draft
Sosialisasi

Menyiapkan surat kepada BPPK
se-Kota Gunungsitoli terkait
pelaksanaan kegiatan sektor
perkebunan
(revitalisasi/peremajaan/pengemba
ngan bibit unggul tanaman
perkebunan) di Tingkat Kecamatan

BPPK Menyurati Kelompok —
Kelompok Tani Perkebunan yang
ada di wilayah binaannya

Draft
Sosialisasi

15 Menit

Dokumen/
Surat

Kelompok — Kelompok Tani
Perkebunan menyampaikan usulan
proposal kepada Dinas melalui
BPPK

Proposal

15 Menit

Dokumen

BPPK membuat rekapitupilasi
usulan-usulan kelompok tani dan
meneruskan usulan tersebut
kepada Dinas

Dokumen

15 Menit

Dokumen/
Rekapitulasi

Memerintahkan Es. Il untuk
mempelajari dan menindaklanjuti
rekapitulasi usulan dari BPPK

Dokumen

1 Hari

Disposisi




Menindaklanjuti Disposisi Es. ||
dan menugaskan Es, IV untuk
memproses keseluruhan
rekapitulasi usulan yang masuk

Dokumen

1 Hari

Rekapitulasi

Bersama dengan staf melakukan
verifikasi admjinitrasi untuk
selanjutnya djsesuaikan
(sebagaimana dimuat didalam
SOP CP/CL Sektor Perkebunan)

Dokumeh

1 Hari

Rekapitulasi

Eselon IV menyampaikan Telaah
Staf kepada Eselon Il terkait hasil
Seleksi Adminitrasi untuk
selanjutnya djlakukan Pembuktian
Faktual Lapangan (sebagaimana
dimuat didalam SOP CP/CL Sektor
Perkebunan)

Dokumep/
Telaah

30 menit

disposisi

Eselon lll menyampaikan Nota
Dinas kepads Eseon Il terkait hasil
kajian lapangan Calon
Petani/Calon Lahan Penerima
Manfaat dalam bentuk
Rekomendasj CP/CL.

Dokumeh/
Disposisij

10 menit

Disposisi /
Cokumen

Eselon Il yang setuju dengan hasil
Rekomendasj yang diajukan serta
memerintahkan agar dibuatkan
Konsep Surat Keputusan Walikota
tentang Penerima Manfaat Sektor
Perkebunan

Dokumen ‘

1Jam/
Usulan
Kelomp
ok Tani

Disposisi /
dokumen

Pengajuan Surat Keputusan
Walikota tentang Penerima
Manfaat Sekior Perkebunan untuk
dilakukan Eksaminasi di Bagian
Hukum Setda Kota Gunungsitoli

Dokumeh

1 Hari/
Team /
Lahan

Kelomp
ok Tani

Dokumeii /
Dokumenta
si

Surat Keputysan Walikota teniang
Penerima Manfaat Sektor
Perkebunan Telah Ditanda
Tangani Oleh Bapak Walilota
Gunungsitoli

W

SURAT KEPUTUSAN WALIKOTA TENTANG PENETAPAN PENERIMA MANFAAT

SEKTOR PERKEBUNAN




